DIAGRAMA GANTT_ACTIVITATE MANAGERIALA

AN SCOLAR 2020 - 2021

Activitatea manageriala/Luna

09.
2020

10.
2020

11.
2020

12.
2020

01.
2021

02.
2021

03.
2021

04.
2021

05.
2021

06.
2021

07.
2021

08.
2021

Emiterea deciziilor de numire a comisiei pentru inscrierea la A
Doua Sansa

v

Elaborarea/Revizuirea  PDI de catre comisia de
elaborare/revizuire aprobata de CA, dezbaterea si avizarea lui
in C.P., aprobarea in C.A.

v

Emiterea deciziilor de constituire a comisiilor metodice, a
formatiunilor de studiu, de numire a coordonatorului pentru
proiecte si programe educative, a responsabilului cu formarea
continua

Proiectul planului de scolarizare: intocmire, avizarea de C.P.
si aprobarea de C.A., depunerea la .S.J.

Emiterea deciziilor de numire a dirigintilor, responsabililor de
comisii, a membrilor C.A. alesi de céatre C.P., a secretarului
CP, a secretarului CA.

Vizarea /intocmirea fiselor de post pentru Tntreg personalul
unitatii de invatamant

Incadrarea unitétii cu personal didactic

Elaborarea instrumentelor interne de lucru utilizate n
activitatea de indrumare, control si evaluarea tuturor
activitatilor care se desfasoara in unitatea de invatamant

Efectuarea saptamanal a 4 asistente la orele de curs, astfel
incat fiecare cadru didactic sa fie asistat cel putin o datd pe
semestru

10

Aprobarea graficului serviciului pe scoald al personalului
didactic

11

Aprobarea graficului de activitdti organizate de cadrele




Activitatea manageriala/Luna 09. | 10. | 11. | 12. | 01. | 02. | 03. | 04. | 05. | 06. | O7. | 08.
2020 | 2020 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | 2021 | 2021 | 2021 | 2021 | 2021 | 2021
didactice (olimpiade, competitii, festivaluri etc)
12 | Aprobarea regulamentelor v
13 Elaborarea/revizuirea ROF si RI, dezbaterea in CP si CRP, v v
aprobarea de catre C.A.
14 Incheierea contractelor de munci pentru personalul unititii de v
invatamant
Aprobarea perioadelor concediilor de odihna ale personalului
15 | ) v v
didactic, didactic auxiliar si nedidactic, concediilor fara plata
16 Aprobarea trecerii personalului salariat al unitatii de v v
invatamant, de la o gradatie salariala la alta
Aprecierea personalului didactic de predare la inspectiile
17 | pentru obtinerea gradelor didactice, inscrierea la concursurile v v v v v v v v
de metodisti ai ISJ, in vederea obtinerii gradatiilor de merit.
18 | Elaborarea proiectului de buget propriu v v
19 Prezen'tarea la termen a bilanturilor contabile si a conturilor de v v v v
executie bugetara
20 Emiterea deciziei de numire a persoanei care raspunde de v
sigiliul unitatii de invatdmant si de eliberarea actelor de studii
91 Asigurarea manualelor scolare pentru elevii din invatamantul v v
obligatoriu
99 Aprobarea diverselor facilitati financiare pentru elevi, la v v v
nivelul unitétii de invatdmant, conform legislatiei in vigoare
23 Prezentarea raportului (semestrial §i anual) general privind v v
starea si calitatea invatamantului (CA, CP, parinti)
24 | Evaluarea personalului nedidactic v
o5 Intocmirea, impreund cu contabilul, a proiectului planului v v
anual de venituri si cheltuieli
26 | Organizarea Evaludrilor nationale cls. a Il-a, a IV-a, a VI-a v v
27 | Organizarea Evaludrilor nationale pentru clasele a VIll-a v
28 | Organizarea Admiterii Tn invatamantul liceal v 4
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Organizarea examenului de Bacalaureat pentru absolventii

29 | claselor a Xll-a si a examenelor de atestat si certificare a 4 4 4 4
competentelor profesionale
Intocmirea dosarelor pentru mobilitatea personalului didactic

30 (Izqen‘;inerea ca t_itular in functia didactica pana la 3 ar_li p_este v v v v v v v
varsta de pensionare la cerere, pretransfer, continuitate
suplinire, detasare, titularizare, ...)

31 | Incircare, actualizare SIIIR v v v v

32 | Stabilirea tematicii C.A. si C.P. v v

33 | Vizarea cataloagelor, carnetelor de elevi v v

34 | Intocmirea statelor de functii v

35 | Avizarea autorizatiilor sanitare, SSM, PSI. v

36 Monitorizarf:a activitatii comisiilor metodice si a comisiilor pe v v v v v v
probleme din scoala

37 Asigurarea _sistemului de protectie si securitate al elevilor si v v v
personalului

38 Sprijinirea cadrelor didactice in dezvoltarea profesionala si v v v v v v v v v v v v
personala
Verificarea completarii cataloagelor: date elevi, date parinti,

39 _den_umiri_ C(A)mple_te discilllaline (_)p‘gionale, completarea v v v v v
indicatorilor, incheierea mediilor, scrierea notelor de la teze, -
legarea, semnarea, stampilarea cataloagelor
CDS: prezentarea ofertei in C.P., exprimarea optiunilor

40 | elevilor/parintilor, stabilirea optionalelor, avizarea | v/ v v v 4 4 4 4
programelor

41 | Monitorizarea frecventei elevilor v v v v v v v

42 | Planificarea programului ’Scoala altfel” v v




